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Ce guide est destiné aux délégués sociétés et a pour objectif de vous accompagner dans
Uutilisation des différentes fonctionnalités de lUinscription en ligne, facilitant ainsi une
prise en main efficace de GERICCO et une meilleure gestion des dossiers d’examen au
sein de votre entreprise.

| - Demande d’inscription

1.1 - Inscription en tant que délégué société

www.cofrend-gericco.com
Depuis la page de connexion, cliquez sur « S’inscrire »1, puis choisissez 'option «
Délégué société » dans le type d’inscriptions.

Connexion
Identifiant ou email

Mot de passe

Se souvenir de moi

Se connecter

Mot de passe oublié ?

Mail de confirmation hon
recu?

@ — S'inscrire

Apres avoir sélectionné le type d’inscription, veuillez remplir le formulaire et joindre la
délégation de votre employeur.

Une fois le formulaire complété, cliquez sur l'icone de la disquette située dans le coin
supérieur droit de la page pour soumettre votre demande d’inscription.

Le traitement de la demande peut prendre 24 a 48h .

Une fois votre inscription validée par la direction de la COFREND, vous recevrez
automatiguement un email contenant votre identifiant ainsi qu’un lien vous permettant
de réinitialiser votre mot de passe.

INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE [
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Il - Présentation générale de GERICCO

11.1 - Menu ACCUEIL

Ce menu offre un accés direct a un tableau de bord qui met en évidence les différents statuts
des dossiers au sein de votre société : initialisés, réceptionnés, validés, et disponibles. Le
tableau de bord affiche également le nombre de dossiers correspondant a chaque statut,
permettant un suivi rapide et optimisé.

COFREND ACCUEIL LISTE DES CERTIFIES CONTACTEZ-NOUS ONGLETS

HEElEL Gestion des dossiers

EXAMENS

DOSSIERS DOSS S
INITIALISES RECEPTIONNES

—y

DOCUMENTS

22 136

DOSSIERS VALIDES

Dossiers initialises 9

SOCIETE ~ VILLE SIRET/SIREN
Dossiers
o
WS + SOCIETETEST] Nancy 51903700000123
Dossiers incomplets
SOCIETETEST2 BRUYERES-LE- L
Dossiers validés + EXTERNE CHATEL 55217863200132

Dossiers terminés

Précédent Suivant

INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE
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1.2 - Accessibilité GERICCO

L’application GERICCO est organisée en différents menu, onglets et

COFREND<< SOCIETES SERVICES PERSONNEL Belzoc TE0T l

ONGLETS SOCIETETES

SOCIETES >  SOCIETETESTI

o ACCUEIL

=) oavens

Création le 09/
Medification |

22 par stéphane GENEAU DE LAMARLIERE

SOCIETETESTI 13:4514 par Brimal MARTIN

Infermations générales >

Nom -

o socieres Cotiaces SOCIETETESTI

Services

Adresse de la société
DOCUMENTS Membres du personnel
Procédures de gestion 4179 Adresse

76 RUE VICTOR HUGO
Nominations responsable
niveau 3 4179

Nominations tuteur COFREND

Code postal Ville

Bons de commande annuels 54000 Nancy
Important : Pour c&n}pké{r/modiﬁer une on dans GERICCO, il estimpératif de cliquer sur
licone du stylet afin de pouvoir saisir les informations. Certaines possédent un

bouton [ qui permet d’ajouter un ou plusieurs blocs d’informations, tandis que d’autres ne le
possedent pas. Apres avoir renseigné les informations, cliquez sur l'icone de la disquette
pour valider / sauvegarder les modifications apportées.

11.3 - Compte utilisateur

Le compte utilisateur, accessible en cliquant sur votre nom
ou votre avatar en haut a droite de ’écran, vous permet de

gérer votre compte et votre session utilisateur.
Mon compte

Changer de type de
compte

Fonctionnalité principale :

*+ Changer de type de compte : Option disponible si Uutilisateur cumule plusieurs profils.
Elle permet de basculer d’'un réle a Uautre (ex. délégué société, membre du personnel,
candidat / agent).

Dans le cadre de Uinscription en ligne, les membres du personnel disposant de plusieurs réles
(par exemple CEA et délégué société) doivent veiller a sélectionner le type de compte
approprié en fonction de U'action qu’ils souhaitent réaliser.

INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE
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Ill - Gestion des informations sociétés et délégations

Chemin d’accés : MENU SOCIETES

Le menu SOCIETES offrant un accés aux données des sociétés pour lesquelles vous étes
délégué, vise a faciliter et a optimiser la gestion interne.

Sur GERICCO, une société correspond a un établissement, identifié par un numéro SIRET.

1.1 - Informations générales

D SOCIETES SERVICES PERSONNEL E'e'fé‘c o !
socteres Cliquez sur le menu ‘SOCIETES’ et sur le nom de
ot .| votre société (SOCIETETEST1 ici) pour accéder a
ses informations
NOM ) LE CODE POSTAL PAYS SIRET/SIREN ADHERENT COFREND Q
h SOCIETETEST1 Nancy 54000 FRANCE 51903700000123
SOCIETETESTZ EXTERNE BRUYERES-LE-CHATEL 93210 FRANCE 55217863900132
Afficher 10 éléments Precedent n Suwvant
Télécharger : [

1.2 - Services et Délégations

Chemin d’accés : MENU SOCIETES / ONGLET SOCIETES /

Sur GERICCO, en tant que Délégué Principal, vous avez la possibilité de structurer votre
établissement en créant des services ou des poles. Cette option est particulierement utile dans
plusieurs cas : lorsque le nombre de candidats ou d'agents est élevé, lorsque votre entreprise
comprend plusieurs services, ou lorsque vous souhaitez répartir les responsabilités.

Les services ou poOles créés peuvent ensuite étre assignés a des délégués secondaires.

COFREND SOCIETES SERVICES PERSONNEL Delsocl TEST ‘

SOCIETES >  SOCIETETESTI

e s Une fois dans la

Comacs coerereresn , si vous souhaitez apporter des
e Adresse el sociéte modifications aux coordonnées de votre
::M:(‘ Adreas * entreprise, cliquez sur le bouton Modifier (&'
TS emeweronsuco

Code postal * ville ¥
54000 Nancy
Pays ¥ Etat
FRANCE

Informations générales

INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE W/
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111.2.1 - Création de services

Chemin d’accés : MENU SOCIETES / ONGLET SOCIETES /

SOCIETES SERVICES PERSONMNEL Delsoc] TEST !

SOCIETES > SOCIETETESTI

Pour ajouter un nouveau service, rendez-vous dans la

SOCIETETEST] ‘ Création Id , cliquez sur Modjfier , puis sur le bouton
Modificati .
et complétez le formulaire

Informations générales Affichage de I'élément1a3sur3g ehits HEEhEreher -
Contacts
(4
oy

NOM TYPE
Services > ]
set
Membres du personnel Développement et innovation Service -
Nominations Tuteur Maintenance et Ingénierie Service
Bons de commande annuels
Afficher 10 éléments Précédent o Suivant

111.2.2 - Délégations

Les délégués société initialement créés par la COFREND peuvent, selon leurs besoins, créer
d’autres délégués (principaux ou secondaires).

Le délégué société principal peut créer d’autres délégués, qu’ils soient principaux ou
secondaires.

e Undélégué principal dispose des mémes droits que le délégué qui U'a créé.
o Un délégué secondaire, en revanche, possede des droits restreints limités aux
dossiers des services auxquels il est rattaché.

Le délégué principal peut modifier toutes les de 'onglet “SOCIETES”.
Plus précisément, il peut :

e Mettre ajour les informations générales de sa société,

e Créerdes services

e Nominer un tuteur COFREND,
Ajouter des bons de commande annuels utilisables par 'ensemble des candidats
de la société.

Le délégué secondaire, quant a lui, ne peut modifier que les sections liées au service auquel.il
est spécifiquement rattaché. C’est-a-dire qu’il a la possibilité de créer des dossiers uniguement
au agents de son service, Il a également la possibilité d’ajouter des bons de commande
annuels, mais ceux-ci ne sont utilisables que par son service, c’est-a-dire pour les dossiers
des agents rattachés a ce service.

INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE
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111.2.3 - Création de Délégués Sociétés (Délégué Secondaire)

Chemin d’accés : MENU SOCIETES / ONGLET PERSONNEL

La création de délégués au sein de votre société ne peut étre effectuée que par un délégué
principal. Un délégué principal peut étre créé sans qu’il soit nécessaire d’avoir un service.

En revanche, pour ajouter un délégué secondaire, il est indispensable d’avoir préalablement
créé le service auquel vous souhaitez le rattacher. Avant d’ajouter un délégué secondaire,
assurez-vous donc d’avoir structuré votre établissement en créant les différents services
nécessaires.

Pour procéder a lajout :

1. Rendez-vous dans Uonglet PERSONNEL du menu SOCIETES.
2. Suivez ensuite les instructions indiquées ci-dessous:

COFREND SOCIETES SERVICES

PERSONNEL BRisdES] !

SOCIETES PERSONNEL

(M) Accuew

Rechercher

TYPE DE

SOCIETE SIRET/SIREN DELEGATION SERVICE NOM PRENOM A EMAIL Q
IETETE 51903 v Délégué principa - DS Principal
“l' Cliguez ici pour Ajouter un nouveau délégué
puis complétez le formulaire
Sociétés
1] [ société principale Délégué creée
. B
Societé . ..
societerestmassyy | Cliquez ici pour ®
'affecter a un service e
service Q, 4""_-—

Service Qualité & Sécurité

X Retirer le servi

Date d'entrée

04/05/2020

Numéro de matricule

ice de rattache

Date de sortie

ment

Document de sortie
&3 Pas de fichier

choisi

Complément d'adresse

Au moins un numéro de téléphone (direct, portable, interne) doit étre

renseigné

Téléphone Téléphone
direct portable
010900999

Email

Téléphone
interne

Téléphone du
standard

Délégué société

Délégué secondaire

Services de délégation

Service Qualité & Sécurité

/

socilTé A SIRET/SIREN TYPE DE DELEGATION SERVICE PRENOM

SOCIETETEST 2345678900002 Jélégué principa ST Delsoct +

SOCIETETESTI 23456789000023 Délégué secondaire Service Qualitd & Sécurité TEST Deland

Un délégué principal se situe au niveau de la société et
a acces a tous les agents de la société,
indépendamment de leur service

Un délégué secondaire se situe au niveau d’un service
de la société et n’a acces qu’aux agents de ce service

La liste dérou{ante « Délégué Société » vous permet de choisir le type de délégué que vous
souhaitez créer : principal ou secondaire.

INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE
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Une fois le formulaire complété et validé, le systeme crée automatiquement le compte
utilisateur du délégué. Celui-ci recgoit alors un e-mail contenant un lien lui permettant de définir
son mot de passe. Apres cette étape, il pourra se connecter a son espace utilisateur.

111.2.3.1 - Cas particulier : Rattachement de Délégué Sociétés a plusieurs
sociétés ou établissements (SIRET)
Chemin d’accés : MENU SOCIETES / ONGLET PERSONNEL

Lorsque vous étes Délégué principal de plusieurs sociétés ou de plusieurs établissements
(SIRET), et que vous souhaitez ajouter un collaborateur en tant que Délégué principal ou
secondaire aux mémes sociétés ou établissements que vous :

Accéder au menu SOCIETES, puis a onglet PERSONNEL, rechercher le collaborateur
concerné a l’aide de la barre de recherche 1et cliquer sur son nomz2 pour ouvrir son profil.

Dans la 3, cliquez sur le bouton Modifier, puis sur Ajouter (+) 4 afin de le
rattacher a la société concernée

COFREND >>TEST << SOCIETES SERVICES PERSONNEL E‘fzfc EST

SOCIETES >  PERSONNEL

ACCUEIL

Affichage de I'élément 13 5'sur 5 éiéments (filtré de 82 éléments au total) Rechercher . Delsa (1]
EXAMENS
SOCIETE A SIRET/SIREN TYPE DE DELEGATION SERVICE NOM PRENOM EMAIL Q
SOCIETES +
DOCUMENTS
SoC 512 B . - ?
EX_E‘ELE;E B 5217863900132 Délégué principal TES Delsocs gericeotestdelsoc3@cofrend.com

ent [ Su
COFREND »>TEST= socigrés ‘ .
cirés
) Accusl
Delsoc3 TEST -
=) Examens
>
[1] 2 société principal ®
B) DocuMENTS
SOCIETETESTZ EXTERNE (BRUYERES-LE-CHATEL)
jes Q
Date dantréa e de =
méro de m Complément dadresse
Tétéphone direct Téléphone inteme Téiéphone du standard
0303030304 o000
emait
Daliqué sociits Services de délégation
Délégué principal
“

INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE i)
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Si le rattachement concerne une société identique a celle a laquelle le collaborateur était
initialement rattaché, un simple copier-coller des informations est possible ; dans le cas
contraire, complétez 'ensemble des champs du formulaire (date de début, email, téléphone

direct et type de délégué).

COFREND »>TEST<< sociETEs servicES PERSONNEL elsoc] TEST l
SOCIETES =~ PERSONNEL = DELSOCS TEST
# ) AccuElL
Délégué principal
= EXAMENS commentaire
&) DOCUMENTS
[2] Société principale

Société

SOCIETETESTI (Nancy) e

Service Q

Date d'entrée Date de sortie Document de sortie

0 &3 Pas de fichier choisi

Numéro de matricule complément d'adresse

Téléphone direct Téléphone portable Téléphone interne Téléphone du standard

o [
6 Fax

services de délégation

Email

Délégué société

Deélegue principal

Commentaire

En cas de rattachements multiples, répétez Uopération en cliquant a chaque fois sur le bouton «
». Une fois 'ensemble des sociétés ajoutées, cliquez sur la disquette1o afin d’enregistrer les

modifications apportées.

INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE K|



l11.3 - Membres du personnel

Chemin d’accés : MENU SOCIETES / ONGLET SOCIETES /

La

de longlet SOCIETES vous permet non seulement de

consulter la liste compléte des membres (agents, délégués et tuteurs) associés a votre
entreprise mais aussi de mettre a jour cette liste.

Important : il est impératif de compléter les dates de départ ou de fin de fonction des

A membres (agents, délégués...) dans la colonne DATE DE SORTIE méme si leur date
d'entrée n'est pas renseignée. Cette information est essentielle pour maintenir a jour les

données de votre entreprise

COFREND

Confédération Francaise pour les Essais Non Destructifs

SOCIETES >  SOCIETETESTI

SOCIETES SERVICES PERSONMNEL

SOCIETETEST1

Création le 09/09/2024 14:32:22 par Stéphane GENEAU DE LAMARLIERE
Medification le 03/04/20251515:00 par Delsocl TEST

Informations générales Affichage de '€lément 1210 sur 11 éléments Rechercher H
Contacts @
Services NoM A pmenow  SOCETE  owre | OO | DEEGUE _
SORTIE Ea-
Membres du personnel >
Nominations Tuteur
Bons de commande annuels
CANDIDATTEST Agent ¥
TEST Tuteur L4 v o
NEWONE Abctest] v
TEST CandidatC4 v
TEST Del2nd v 04/05/2020 v o
TEST CandidatCl v
TEST Agent_002 v 07/06/2024
TEST Delsocl v v o
Afficher 10 éléments Précédent n 2 Suivant
INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE [
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I11.4 - Nominations Tuteur COFREND

Chemin d’accés : MENU SOCIETES / ONGLET PERSONNEL

Pour désigner un tuteur dans GERICCO, il est nécessaire qu’il soit enregistré comme membre du
personnel de votre société. Pour cela, rendez-vous dans le menu Societes, accédez a l'onglet
Personnel, puis cliguez sur le bouton « + » afin d’ajouter un nouveau membre.

COFREND
>>TEST<=<

SOCIETES SERVICES PERSONNEL

SOCIETES > PERSONNEL

F 3 ACCUEIL

Affichage de I'€lément 1a 10 sur 54 éléments

EXAMENS
P TYPE DE
A P
SOCIETE SIRET/SIREN DELEGATION
SOCIETETEST! |
DOCUMENTS
SOCIETETESTI
SOCIETETEST! | = Non

Delsoc] TEST !
1-Cliquez sur « +» pour
ajouter un nouveau membre
Rechercher
SERVICE NOM PRENOM EMAIL Q
TEST Delsocl test_delso n
*
TEST Delznd test_del2nd@se.com
TEST CandidatCl testagenti@cofre.com

Chemin d’acceés

: MENU SOCIETES / ONGLET SOCIETES /

Aprés avoir enregistré le membre du personnel, rendez-vous dans le menu SOCIETES, cliquez
sur le nom de votre société puis, dans la page des parameétres de celle-ci, ouvrez la

Pour nommer un tuteur, cliquez sur le bouton Modifier, sélectionnez dans la liste des membres
du personnel celui que vous souhaitez désigner, cochez U'option correspondant le mieux a son
profil, téléversez les preuves requises, puis cliquez sur Valider pour enregistrer.

COFREND >>TEST<< SOCIETES SERVICES PERSONNEL
SOCIETES SOCIETETEST1
ACCUEIL
Création le
SOCIETETEST] .
Modificatio
EXAMENS
Informations générales o
SOCIETES oot Membre du personnel *
Services T | tuteurTesT

DOCUMENTS Membres du personnel

09/2024 143222 phane GENEAU DE L4
/08/2025 0212, Delsoc1 TEST

Valider

Procédures de gestion

Nominations responsable niveau
3
Nominations tuteur COFREND &

Bons de commande annuels

® Je suis certifié niveau 2 ou 3 COFREND * je suis salarié de I'entreprise

Jai été certifié niveau 3 ou niveau 2 avec une certification dont la fin de validité da(e de moins de 5 ans + 'ai suivi la
formation tuteur de la COFREND + je suis salari€ de I'entreprise depuis au moins1an.

Je ne suis pas certifié ou je ne suis plus certifié depuis 5 ans + je couvre des activités dingénierie liées aux END + j'ai
suivi la formation tuteur de a COFREND + je suis salarié de I'entreprise depuis au moins 1an.

Mon activité professionnelle ne couvre aucun cas précédent : j'ai suivi une formation d'initiation aux END + j'ai suivi la
formation tuteur de la COFREND + je suis salarié de I'entreprise depuis au moins 1an.

Preuve de formation tuteur * @ pas de fichier choisi Preuve de formation initiation END *

n & Pas de fichier choisi
»

Intitulé du poste tenu *

Date de début de validité * Date de fin de validité

29/08/2025

INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE
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111.4.1 - Nomination tuteur sur plusieurs sites

Chemin d’accés : MENU SOCIETES / ONGLET PERSONNEL

Il est important de noter que, dans GERICCO, une société est identifiée par un SIRET. Si vous
étes délégué de plusieurs sites de votre entreprise, vous étes probablement rattaché a 'ensemble

de ces sites dans l'application.

Un tuteur étant lié a un site(sur GERICCO), pour pouvoir U'utiliser dans la constitution des dossiers
d’agents ou de candidats d’autres sites, vous devez le rattacher a chacun de ces sites. Pour ce

Cliguez sur son nom dans le tableau pour accéder a sa fiche.

faire :

1. Accédez au menu Sociétés.

2. Ouvrez U'onglet Personnel.

3. Recherchez le tuteur dans la liste.

4.

COFREND SOCIETES SERVICES PERSONMNEL
=>=>TEST<=< 2.
SOCIETES > PERSONNEL

#

ACCUEIL

EXAMENS

SOCIETE A SIRET/SIREN
o SOCIETES
+ SOCIETETESTI 51903700000123
{".E."} DOCUMENTS
\\__/’ .
Afficher 10 éléments
Telécharger:[@

Affichage de I'€lément 13 7 sur 7 éléments (filtré de 83 éléments au total)

Rechercher: tuteu
TYPE DE
DELEGATION SERVICE NoM
Non 4 TEST

3.

PRENOM

TUTEUR

Une fois dans la fiche du tuteur, accédez a
la.: Sociétés puis cliquez sur le
bouton Modifier.
Ensuite, cliquez sur le bouton +pour
rattacher le tuteur a un nouvea',lu site.

SOCKTES  sERVICES

ovey2024

Tétdphane interme

o100

L

COFREND

Confédération Francaise pour les Essais Non Destructifs

sociETés

sociErés >

Compléter le nouveau
formulaire ===
affiche une liste déroulante
regroupant les sites sur
lesquels vous étes délégué.
Sélectionnez le nouveau site
auquel vous souhaitez
rattacher le tuteur.

Complétez ensuite le reste du
formulaire en renseignant les
informations existantes du
tuteur

pour enregistrer les
informations.

seRvices

Pour finir cliquez sur « Valider »

PERSONNEL >

PERSONNEL

TuTEUR TEST

o

Société

Société principale

SOCIETETEST2 EXTERNE (SAINT-DENIS)

Service Q.

Date drentrée

oy/oi/2024

Numéro de matricule

Date de sortie Document de sortie

€3 Pes de fichier choisi

Complément dadresse

Email

Tétéphone du
Sartisra

tuteurtest@societetest.com

Délégué sociéts
Non

Commentaire

Services de délégation

Valider

INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE
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Chemin d’acceés : MENU SOCIETES / ONGLET SOCIETES /

Aprés avoir rattaché le tuteur au site, vous devez vous rendre dans la
du nouveau site auquel il a été rattaché et le nommer en tant que tuteur.
Une fois cette étape effectuée, vous pourrez Uidentifier dans les dossiers des agents du site

z
COFREND >>TEST<< SOCIETES SERVICES PERSONNEL Sl 1
SOCIETES >  SOCIETETEST2 EXTERNE
Informations génerales o
Contacts Membre du personnel
EXAMENS
Services tuteur TEST
=
Membres du personnel
Je suis certifié niveau 2 ou 3 COFREND + je suis salarié de I'entreprise =
S - - Yai éte certifié niveau 3 ou niveau 2 avec une certification dont la fin de validite date de meins de 5 ans + j'ai suivi -
Procedures de gestion 4179 la formation tuteur de la COFREND + je suis salarié de Ientreprise depuis au moins 1 an,
Je ne suis pas certifié ou je ne su\sa)lus certifié depuis 5 ans + je couvre des acuwtes d'i mgemerle lides aux END + ﬁ
DOCUMENTS Nominations responsable niveau J'ai suivi la formation tuteur de la COFREND + je suis salarié de 'entreprise depuis au moins T
T 34179 Mon activité professionnelle ne couvre aucun cas précédent : 'ai suivi une formation d'initiation aux END + j'ai
suivi la formation tuteur de la COFREND + je suis salarie de I'entreprise depuis au meins 1an.
minations tuteur COFREND %
ToiE D e S ST Date de début de validité Date de fin de validité
05/09/2025
Membre du personnel
TUTEUR#3 TEST
Je suis certifié niveau 2 ou 3 COFREND + je suis salarié de I'entreprise
Jai été certifié niveau 3 ou niveau 2 avec une certification dont la fin de validité date de moins de 5 ans + j'ai suivi
la formation tuteur de la COFREND + je suis salarié de I'entreprise depuis au moins 1an.
Je ne suis pas certifié ou je ne su\sd)lus certifié depuis 5 ans + je couvre des activités d'ingénierie liées aux END +
j'ai suivi la formation tuteur de la COFREND + je suis salarie de 'entreprise depuis au meins T'an.
Mon activité professionnelle ne couvre aucun cas précédent : /'ai suivi une formation d'initiation aux END + j'ai
suivi la formation tuteur de la COFREND + je suis salarie de I'entreprise depuis au meins 1 an.
Date de début de validité Date de fin de validité
. .
l11.5 - Bon de commande annuel (si applicable)
. , . sz sz
Chemin d’accés : MENU SOCIETES / ONGLET SOCIETES /
annuels
La vous permet non seulement de visualiser les bons de

commande annuels de votre société, mais aussi d'en ajouter de nouveaux.

SOCIETES SERVICES DELEGATIONS Delsocl TEST ‘
SOCIETES >  SOCIETETESTI

Creation le 09/09/2024 14:32:22 par Stéphane GENEAU DE LAMARLIERE

EOCIETEIEST Modification le 08/10/2024 14:43:26 par Delsocl TEST
Informations générales Aucun élément -
Contacts )
(I
Services

Membres du personnel

Procédures de gestion

H n H n Ny H " "
o et 1eeanebe Cliquez sur "Modifier (& puis sur pour
niveau s ajouter un bon de commande

Bons de commande

annuels 2>

INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE s
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IV - GESTION D’UN AGENT

IV.1 - Rattachement d’un agent déja certifié

Chemin d’accés : MENU EXAMENS / ONGLET RATTACHEMENT

Sivous embauchez un agent qui détient déja des certifications COFREND, vous devrez procéder a son
rattachement. Cette opération permet de transférer l'agent depuis son ancienne société vers la vbtre.

Cas particulier : lors de votre premiere connexion a GERICCQO, il est possible que vous deviez rattacher certains
agents, méme s’ils font déja partie de votre société. En effet, certains agents encore peuvent apparaitre avec
une date de sortie dans le systeme. Dans ce cas, un rattachement est nécessaire pour régulariser leur situation
dans le systeme, accéder a leur fiche candidat et pouvoir leur créer des dossiers.

COFREND DOSSIERS CANDIDATS RATTACHEMENTS TRANSFERTS
>>TEST<<

EXAMENS > RATTACHEMENTS

ACCUEIL

Affichage de I'élément 12 3 sur 3 éléments Rechercher :
EXAMENS
AUTEUR .- P

DATE DE SOCIETE SOCIETE = DATE DE

ETAT v DELA NOM/PRENOM Q
DEMANDE DEMANDE ORIGINE DESTINATION NAISSANCE
PETE LA " +
ammmun®®
Pour faire la demande de rattachement d’un agent a votre ZYEAET

DOCUMENTS

société, allez dans le menu Examens, puis cliquez sur
longlet Rattachements dans la barre de navigation. Ensuite,
cliquez sur le bouton + pour initier la demande de
rattachement.

HE 07/09/1982

3
S
g

3
=
oo

Création de demande de rattachement |

Valider

5 L4
Agent *
N
»
Cliquez sur la barre de Em:wa-r3

recherche pour

x @

NOM A NUMERGT)

) Assurez-vous qu’il s’agit du bon *
A7 agent en vérifiant sa date de Ensuite, complétez tous les champs obligatoires™ du formulaire, puis
naissance, puis cliquez sur son

rechercher 'agent que
vous souhaitez rattacher @
a votre société, puis

validez (ou cliquez sur

valider votre demande en cliquant sur le bouton valider .
Sociéts destination * La date de début correspond a la date d’embauche de 'agent. Si celle-
chercher). SOCIETETESTI ci n’est pas connue, vous pouvez renseigner la date d’initialisation de la

. )
Astuce : vous n'avez pas Service destination demande de rattachement.
besoin de saisir le nom

nom pour le sélectionner.

complet. Le nom de
famille et la premiere
lettre du prénom
suffisent. Date de fin

Date de début *

10/02/2026

Cas particulier : Si ’agent est déja rattaché a votre société
vous n’aurez qu’a confirmer la vérification afin de mettre a
jour ses informations.

Vérification de la création de demande de rattachement

IETETESTI au sein du

Dans le cas contraire, la demande sera initialisée puis

traité laCOFRENDd délaide 24 248
hr::'lcre:sr.)ar a ansundélaide 24 a e

INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE 5
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IV.2 - Création d’un nouveau candidat (non certifié)

Chemin d’accés : MENU EXAMENS / ONGLET CANDIDATS

COFREND DOSSIERS CANDIDATS RATTACHEMENTS TRANSFERTS Delsoc] TEST !
>>TEST<< \
EXAMENS > CANDIDATS
= ACCUEIL
Affichage de I'élément O & O sur O éléments Rechercher :
e NOM PRENOM DATE DE NAISSANCE (31J/MM/AAA) NUMERO D'AGENT SOCIETE Q
g ) soceres Aucune donnée disponible dans le tableau e
Pour créer un nouveau candidat, rendez-vous dans le menu o/
ST 'EXAMENS’ 1. Ensuite, dans la barre de navigation en haut, ant

cliguez sur onglet 'CANDIDATS’ 2, puis sur le bouton ‘+’ 3 .

DOSSIERS CANDIDATS RATTACHEMENTS TRANSFERTS Delsocl TEST ‘

EXAMENS

Enregistrer

Création de candidat \
Informations générales 3

. m
Civilite =]

w . Remplissez la fiche du candidat
avec les informations requises.
- Les champs obligatoires sont :

/ == Civilité, Nom, Prénom et Date de
naissance, signalés par une

étoile rouge (*). Les autres
champs sont facultatifs.

Date de naissance (33/MM/AAA) *

20/04/1985

Vous avez également la possibilité

d’ajouter la photo: du candidat (la
_— Q version actuelle de GERICCO ne

_ supporte que des photos de petite
e cansanic taille, 150 ko max)

Anestation dacuité visuelle () Acuits visuslle.pdf gl
Date de Fattestation d'acuité visuslle

opor20zs Sur la méme page, vous trouverez 'espace dédié au
S téléversement de ’acuité visuelle du candidat ainsi que
’espace réservé a ’accord pour le traitement de ses
saclétss données personnelles.
[ (D sociers principate

Ensuite enregistrez les informations renseignées pour finaliser

SOCIETETESTI [Nancy)

Service O, A

Cliquezici sivous souhaitez le rattacher a un service

INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE W/
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IV.3 - Mise a jour des données candidat

Chemin d’accés : MENU EXAMENS / ONGLET CANDIDATS

L'onglet CANDIDATS du menu EXAMENS vous donne acces au format digital de la fiche candidat. Pour
compléter cette fiche, naviguez a travers les différentes situées sur la gauche, afin de saisir les
informations requises et de téléverser les documents nécessaires.

Les candidats de votre entreprise n’ayant pas acces a GERICCO, il vous revient de maintenir a jour leurs
informations dans le systeme. Cela signifie qu’apres le rattachement ou le départ d’'un agent, vous devez
mettre a jour ces différentes sections.

Important : Pour compléter les sections, cliquez sur Modifier Epuis sur + et sur
la disquette pour enregistrer.

IV.3.1 - Informations générales du candidat

Chemin d’accés : MENU EXAMENS / ONGLET CANDIDATS/

La « » donne accés aux coordonnées du candidat
COFREND DOSSIERS RATTACHEMENTS TRANSFERTS Delsocl TEST ‘
EXAMENS > CANDIDATS > CANDIDATCI TEST
comagmertest | (e
ki civilite * -
Sociétés a M B'
Candidat/Agent o
= Nom * Madifier
(E) DOCUMENTS Diplémes TEST
Formations END
Prénom *
CandidatC1
IV.3.2 - Société du candidat
Chemin d’accés : MENU EXAMENS / ONGLET CANDIDATS/
La affiche la liste des sociétés auxquelles le candidat est rattaché ou a été

rattaché.

A noter : un candidat ne peut étre rattaché qu’a une seule société principale. Assurez-vous que
sa société actuelle, c’est-a-dire celle pour laquelle vous étes délégué, soit bien indiquée
comme société principale (en cochant la case prévue a cet effet).

COFREND DOSSIERS ~ CANDIDATS  RATTACHEMENTS  TRANSFERTS Delzoc] TEST ‘

EXAMENS > CANDIDATS > CANDIDATCI TEST

CandidatC1 TEST

Informations générales

N ° B - En cas de départ du candidat de
conapaee socerrm o " votre société, il est impératif de
Diplémes . .
rormatons £N5 sorico @ renseigner la date de sortie.

INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE k!
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IV.3.3 - Acuité Visuelle & Consentement RGPD (Traitement des

données personnelles)

La donne accés au numéro d’agent qui lui est automatiquement
attribué dans GERICCO, aux informations relatives a son statut professionnel, ainsi qu’a son
attestation d’acuité visuelle et a son consentement pour le traitement de ses données
personnelles.

Pour mettre a jour les fichiers (attestation d’acuité visuelle et le consentement au traitement des
données personnelles) présents sur cette page, cliquez sur le bouton « Modifier ».

Création le 01/06/2025 11:37:22 p
Modification le 06/05/2026 1717.52

CandidatC5 TEST

Informations générales
Numéro d'agent ﬁ

Societés
033667 =

Niveau d'études

Dipléreas (agents N3 uniguement) Modifier

Formations hors END

Commentaire sur le niveau d'études

Formations END

Certifications hors systéme

En activité professionnelle

Date de fin d'activite

Raison de fin d'activite

Option automatiquement
cochée des que le CEA En recherche d'emploi Cllquez sur les fichiers pour
valide l'acuité visuelle les consulter et sur modifier
Correction optique . .
téléversée. pour les mettre & jour
d'acuité visuelle

Acuité_visuelle pdf <+

Date de I'attestation d'acuité visuella! # )

26/06/2026

Consentement au traitement des données gaffzonnelles
Jraitement_des_donnees_personnelles_pdf

Attestation d'acuité visuelle validée

INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE k)



IV.3.4 - Diplomes du candidat (agents N3 uniquement)
Chemin d’accés : MENU EXAMENS / ONGLET CANDIDATS/

La sert a renseigner le parcours scolaire ou diplédmes du candidat.
Captures d'écran illustrant 'état avant1 et apres2 l'ajout de données dans la section.

CandidatC5 TEST

Informations générales
Sociétés
=

Candidat/Agent et ses dossiers

Diplomes (agents N3 uniquement) ¥ 1
Forrnations hors END

Formations END

‘CandidatCs TEST

Certifications hors systeme]

Informations générales

[ 2
Sociétes Intitulé du diplome * Date d'obtention %
Candidat/Agent et ses dossiers Master en Génie mécanique 14/10/2017 :
Diplomes [agents N3 uniquement) #

Document @y, pas de fichier choisi

Formations hors END -_en_Génie_Mécanique.pd

Formations END

Certifications hers systéme

Intitulé du diplsme * Date d'obtention
Licence pro CND 12/02/2017
Document Pas de fichier choisi

Licence_Pro_CND.pdf x

a
IV.3.5 - Formations END du candidat
Chemin d’accés : MENU EXAMENS / ONGLET CANDIDATS/
La est utilisée pour renseigner les formations END suivies

par le candidat.
Sivous ajoutez une formation dont Uattestation n’est pas encore disponible, veuillez le
signaler en cochant Uoption Attestetion a fournir plus tard.

\\ Il est recommandé de compléter les

3[‘5\ Delsocl TEST
5489 par Brimal MARTIN

CandidatC1 TEST L, L, .
et de téléverser 'Acuité Visuelle

Infermations générales

: dans la

Sdtdtmg avant d'initier la création du dossier
Diplomes 1 candidat. En effet, lors de Ila
Formations END > constitution du dossier, le systeme

aaaaaaa - vous demandera de sélectionner les

informations et documents téléversés
dans ces onglets. Si cela n’a pas été fait
au préalable, vous risquez d’étre bloqué
mmmmmmm .| en complétant le dossier et devrez
"'l revenir en arriere pour ajouter les
T wweenens | informations et document manquants.

INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE )
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V-INSCRIPTION EN LIGNE D’UN DOSSIER

V.1 - Mise ajour des informations du candidat
Chemin d’accées : MENU EXAMENS / ONGLET CANDIDATS/

Avant d’initialiser le dossier d’examen d’un candidat, veuillez-vous rendre dans le menu
EXAMENS , onglet CANDIDATS, puis rechercher le candidat concerné. Une fois celui-ci trouve,
cliguez sur son nom afin d’ouvrir sa fiche, puis accédez aux
[ )
[ )
° pour mettre a jour, si nécessaire, les éléments suivants :
o Lattestation d’acuité visuelle
o Le consentement du candidat au traitement de ses données personnelles.
Pour plus d’informations, veuillez consulter le chapitre IV.3

V.2 - Création du dossiers d’examen
Chemin d’acceés : MENU EXAMENS / ONGLET CANDIDATS/

Linitialisation d’un dossier d’examen sur GERICCO se fait via différents boutons accessibles depuis la

\

COFREND >>TEST<< DOGSIERS CANDIDATS RATTACHEMENTS TRANSFERTS

EXAMENS > CANDIDATS >  CANDIDATCS TEST

ACCUEIL
Création le 3722 par Delsoc1 TEST

CandigstCaESY /2026 17:29:32 par Delsoc] TEST

Modification le
EXAMENS

Informatigns générales

Numéro d'agent -
Sociétés
033667 @
Candidat/Agent et ses dossiers
EY Niveau d'études

DOCUMENTS

7~
RS

Diplomes (agents N3
uniguement)

Commentaire sur le niveau d'éts
Formations hors END

Formations END

Certifications hors systeme

En activité professighnelle

Dossiers du candigt 3

TYee e DOSSIER b METH/N/TECH STATUT/SANCTION DATE DATE A ANDE

Ce bouton permet d’initialiser la création d’un dossier de type de certification initiale premiére demande (type d’examen)

Ce bouton permet le renouvellement ou la recertification d’un dossier. Il apparait uniguement devant les dossiers dont la
date de fin de validité est comprise entre 7 mois avant et 1 an apreés la date d’échéance. Sile bouton n’apparait pas devant
un dossier, cela signifie que le dossier ne remplit pas les conditions pour étre renouvelé/recertifié a ce stade, et vous ne
pouvez pas lancer Uopération manuellement.

| Ce bouton 3 permet de dupliquer un dossier afin de le soumettre de nouveau a un examen.
D ILn’apparait que pour les dossiers au statut « Candidat absent » ou « Terminé »(avec sanction Ajourné ).

INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE ¥4l
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L'utilisation des boutons c & l__‘D sur un dossier reprend automatiquement certaines
informations issues de la « » du dossier concerné, telles
que : le comité sectoriel, la méthode, le sous-secteur d’activité, le niveau, la technique,
ainsi que la double certification.

Ce pré-remplissage vise a réduire les risques d’erreurs lors de la complétion de cette
section.

V.2.1 - Formulaire création d’un dossier d’examen

Pour créer un dossier, cliqguez sur 'un des trois boutons présentés précédemment, en fonction
de vos besoins et du type de dossier a initialiser. Vous serez alors redirigé vers le formulaire de
création de dossier.

En revanche, les boutons Renouveler/ Recertifier et Dupliquer reprennent automatiquement
certaines informations du dossier d’origine, ce qui rend ces champs non modifiables.

V.2.1.1 - Complétion du formulaire de création d’un dossier

DOSSIERS CANDIDATS RATTACHEMENTS TRANSFERTS Delsoc] TES :

EXAMENS > DOSSIERS > CAMNDIDATC] TEST

Créer un nouveau dossier

Candidat

RAPPEL Q . *

o ) CandidatCl TEST
Les comités sectoriels de la neica

COFREND sont : Date de naissance (jj/mm/asa) Pour compléter le formulaire, la

CIFM (Fabrication et maintenance), 04/20/1985 premiére étape consiste & sélectionner
CFCM (Maintenance ferroviaire), le comité sectoriel correspondant a
CCPM (Produits métalliques) et Société principale votre besoin ou celui du CEA (Centre
CCGC (Comité Génie Civil) SOCIETETEST1 d’Examen Agréé) auprés duquel vous

souhaitez soumettre votre dossier du

Service .
CEA ou vous souhaitez soumettre votre

dossier .

Sociéte principale adhérente

Type de dossier

Référence

Comité sectoriel

CFCM

AFEMDA FraNDTB
CCPM
CFCM
CIFM
CsGC

Comité Approbation ESP

Méethode

INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE [
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V.2.2 - Structure des dossiers d’examen

Dans le cadre de Uinscription en ligne, les différentes parties d’'un dossier d’examen classique (dossier papier)
sont représentées par des sections sur GERICCO. Bien que la plupart de ces sections soient communes a tous
les types de dossiers : Informations générales, Session d’examen, Tuteur COFREND, Formations END, Acuité
visuelle, engagements agents/employeur ... certaines ne s'affichent que pour des types de dossiers spécifiques :

e Lasection 'Expérience industrielle' uniguement disponible pour les dossiers de type certification
initiale niveau1a 3

e Lasection 'Crédit de points' apparait uniguement pour les dossiers de type crédit de points
(Renouvellement Niveau 1,2 & 3 crédit de point et Recertification niveau 3 crédit de points)

e Etlasection 'Activité professionnelle' ne s’affiche que pour les dossiers de type renouvellement ou
recertification de niveau 1 a 3.

V.3 - Complétion des différentes sections d’un dossier

2

Le dossier du candidat est composé de plusieurs accompagnées d'une barre de progression en
haut de la page, indiquant le niveau de complétude du dossier. Chaque fois qu'une estverrouillée,
la barre se met a jour pour refléter 'avancement.

Ci-dessous se trouve la légende et la description des pictogrammes et boutons d’action présents sur
cette page.

Boutons permettant d’interagir avec les dossiers
Retour/ Revenir sur la page précédente
Verrouiller la section

Déverrouiller la section

Modifier

Faire une demande de transfert de session d’examen
Visualiser fAccéder a un onglet ou & une section donnée
Téléverser unfichier

Télécharger
Valider pour enregistrer

Envoyer le dossier pour étude de recevabilité

Déverrouiller globalement le dossier (uniguement possible sila
recevabhilité n'a pas encore été validée)

Abandonner le dossier

w i SPBEP EQLD S

Consulter le guide surles spécificités du Comité de votre CEA

INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE k!
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_ Création e 15/08/20251 Delsoc] TEST
CandidatCl TEST ET 2 Modification le 15/ 14:29:59 par Delsoc] TEST |
Retour
Cies onglets restent & compléter et/ou a verrouiller H
ol |informations genérales > > (&
" Modifier une
& |session d'examen Candidat 8
& |ruteur corFREND a Nom =
f Formation scolaire CandidatClTEST Verrou | l.l.er
‘\ Formations END Date de naissance (jj/mm/aaa)
04/20/1985
o |acuité visuelle
f Engagement agent Sociéte princi I; X
SOCIETETESTY - Ahandonner le dossier
f Engagement employeur
Service
& |Expérience industrielle
o Attention ! Un dossier abandonné passe
Société principale adhérente . .
% en lecture seule. Cela signifie que, en
Type de dossier tant que délégué, vous ne pourrez plus
Référence restaurer ni modifier le dossier.
Ce bouton est disponible uniquement
Comité sectoriel . , L,
e tant que le dossier n’a pas encore été
envoyé au centre d’examen (statut
Référentiel in |t|a “Sé)
NF EN IS0 9712: 2022 :
» A compléter : Etatinitial, la reste ainsi tant que ses champs
obligatoires ne sont pas renseignés.
m Averrouiller : Tous les champs obligatoires sont renseignés et la est
préte a étre verrouillée
Verrouillée : la est complete et verrouillée en attente de validation par
le centre d’examen
affp Vvaticée:La a été validée par le CEA
li‘] Validée avec réserve : la a été validée avec réserves, dans lattente de
compléments a fournir par le Délégué.
, Nouveau message : Chaque peut faire l'objet d’un dialogue entre le
délégué et le comité. Un Picto apparait devant 'onglet concerné a chaque nouveau
message regu.

INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE [k
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V.3.1 - Section : Informations générales

Rappel : Pour éditer une , cliquez sur Modifie@, apportez vos modification, puis
cliguez sur U'icOne de disquette pour les sauvegarder

Cette reprend les champs du formulaire de création de dossier. Vous pouvez vous
assurer que les informations sont correctes, puis verrouiller la en cliquant sur Uicone du
cadenas. Notez qu’une ne peut étre verrouillée que lorsque tous ses champs
obligatoires sont renseignés.

De= onglets restent & compléter etiou & verrouiller h
o' Informations générales o 4
# session d'examen Candidat a
& Tuteur COFREND Q Nom (e}
) ) . CandidatC1 TEST .
Formation scolaire Verrouiller
' Formations END Date de naissance (jifmm/aaa)
04/20/1985
o’ Acuité visuelle
Société principale
& Engagement agent . "
SOCIETETESTI
, Engagement employeur
Service
e

Expérience industrielle

/ Des onglets restent a compléter etfou a verrouiller h

& informations générales >
" =
# Session d'examen Candidat
& Tuteur COFREND Q Nom Déverrouiller
. . CandidatC1 TEST
o’ Formation scolaire
o' Formations END Date de naissance (jj/mm/aaa)
04/20/1985
ol Acuité visuelle
Société principale
' Engagement agent
SOCIETETEST1
& Engagement employeur
Service
&

Expérience industrielle

Veuillez noter que tant que le dossier n’a pas encore été envoyé pour validation, vous
pouvez toujours déverrouiller une section en cliquant sur le cadenas ouvert pour apporter
des modifications ou pour compléter des champs manquants.

INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE s
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V.3.2 - Section : Session d’examen

ette vous permet de sélectionner parmi les sessions d’examen disponibles, celle
qui convient le mieux au candidat.
Attention : Cette sélection est un souhait qui devra étre approuvé par le centre d’examen
concerné en fonction des places disponibles.

Modification de dossier
B Informations générales .
e Q) B
# Session d'examen £ .
# Tuteur COFREND
& Formetion seolsine Rechercher une session
ol Formations END
o' Acuitévisuelle
# Engagementagent
# Engagement employeur
# Expeérienceindustrielle
Sélection de la session d'examen
Deépartement Date min Date max
Tous 13/10/2024 13/04/2025
Centre d'examen
Tous ‘
b~ TET omsmmon  ceumen  GaS OU des sessions sont disponibles
13/11/2024 15/11/2024 13/10/2024 (CF‘:I!;!IUEIS)
14//2024 14/11/2024 14/10/2024 f;:l'z;“c:s)
CIFM_07
14/10/2024 18/10/2024 14/10/2024 (CHALON-
SUR-SAONE)
Si aucune session n’est disponible, un
sélection de la session diexamen message vous en informera. Vous
pourrez alors définir les dates min et
Département Date min Date max max afin de cibler une période donnée,
Tous 16/08/2025 16/02/2026 puis cliquer ensuite sur le bouton
Centre dexamen alider le centre d'examen et la
COFREND CIFM n°02 cfo IFAT SAS Feignies SEILelE. Le centre d’examen consultera
- S —— ensuite son planning et procédera a
e e e e votre inscription sur une session

disponible. Une fois positionné sur une

Vialider le centre dexamen et b période Annuler session, celle-ci apparaitra dans la

section.

INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE 45
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Dans lattente d’une prochaine mise a jour de GERICCO, si des sessions sont disponibles mais

qu’aucune ne vous convient, veuillez ajuster Uintervalle de dates (Date min / Date max) afin de faire
apparaitre le message vous indiquant qu’aucune session n’est disponible.
Ensuite, laissez un message via la messagerie au CEA pour exprimer votre souhait, ou contactez-les
directement si possible.

Cette manipulation vous permettra de verrouiller la section Session d’examen.

nformations genérales

% b

Tuteur COFREND
Formaticn soolairs
Formaticns END
Acuité visuslle
Engagement agent

Engagement employeur

AR

Expérience industriglis

Modification de dossier

Enregistrez votre souhait

Py

Dats ge sEmShon minimwm souhaite

16/08/2025

Date de sesshon maxdmum souhaltes

16/02/2026

Centre d'examEn

COFREND CIFM n°02 cfo IFAT SAS Feignies
Cité de MEntreprise

95 rue de Meuf Mesnil

59750 FEICHIES

complétée et
verrouillée

Section Session d'examen verrouillée
\ CandidatCl TEST ET 2
Des ongle t & oo oL = iller
ﬂ Informations générales
\ Session non sélectionnée
8 sessior >
Date de session minimum souhaitée
& Tuteur COFREND 16/08/2025
“ Formation scolaire
Date de session maximum souhaitée
o' Formations END 16/02/2026
o' Acuité visuelle
Centre d'examen
# Engagementagent COFREND CIFM n®02 cfo IFAT SAS Feignies
Cité de I'Entreprise
l Engagement employsur 95 rue de Neuf Mesnil
59750 FEIGNIES
# Expérience industrielle

3

INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE ¥/
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V.3.2.1 - Demande et gestion de demande transfert de session

La demande de transfert de session est une option qui permet au candidat de changer de
session d’examen lorsqu’il revient sur son choix initial, a condition qu’une autre session soit
disponible. Cette fonctionnalité lui offre donc la possibilité de demander un transfert sur une
nouvelle session d’examen.

Il est toutefois recommandé, apres avoir effectué cette démarche, d’informer le CEA via la
messagerie intégrée a la section Session d’examen, ou de le contacter directement par
téléphone pour les en informer et convenir ensemble du meilleur compromis.

RATT) Delsoc) TEST ‘

EXAMENS > DOSSIERS >  AGENT_009 TEST

Création le 22/01/2025 17:36:18 par Delsoc] TEST
Modification le 22/01/2025 17:52:20 par Marta CHEN

Coprr—— W] 1

Agent_009 TEST MT 3

Dossier validé

Cliquezici pour lancer la
sessiondexamd - dJemande de transfert

RS SN sl

ol Informations générales

wemander un transfert de on

ol Session d'examen >

Demande de transfert de session

Nom et numére de I'agent B
Agent_009 TEST (033650) ®

Référence du dossier

Session d'origine

Sesslon d'orlgine

Cliquez sur l’icbne loupe pour
sélectionner une nouvelle

CIFM_00_2025_541

session.
Centre d'examen
CIFM_00 (PARIS )
Date limite d'inscription Date de début Date de fin
06/09/2025 06/10/2025 08/10/2025

Session de destinatio

Session de destination Q

Nom et numéro de I'agent
Centre d'examen =

Agent_009 TEST (033650)

Référence du dossier

Date limite d'inscription Date de début

Session d'origine

Session d'origine

CIFM_00_2025_541

Contre d'examen

CIFM_00 (PARIS )

Date de début Date de fin

06/10/2025 08/10/2025

Date limite d'inscription

06/09/2025

3 Session de destination

Sesslon de destination Q

Ensuite, cliquez sur la
disquette pour soumettre
votre demande de transfert

CIFM_00_2026_s11

Contre d'examen

CIFM_00 (PARIS )

Date limite d'inscription

09/02/2026

Date de début

09/03/2026

Date de fin

11/03/2026

INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE ¥4




Session d'examen

Sesslon

CIFM_00_2025_541

La demande a été créée et est en
attente de validation par le CEA

4

@ Demande de transfert en attente

LU
Date de début

06/10/2025

Date de fin

08/10/2025

Date limite d'inscription

06/09/2025

Centre d'examen

COFREND CIFM niveau 3 c/o COFREND Paris
64 rue ampére

COFREND

Confédération Francaise pour les Essais Non Destructifs

75017 PARIS
RATT, TRANSFERTS Delsoc) TEST ‘

EXAMENS > TRANSFERTS

Affichage de I'élément 141 sur | éléments 5 Rechercher

DATE DE CREATION REFERENCE DU DOSSIER SESSION D'ORIGINE DATE LIMITE ORIGINE SESSION DE DESTINATION DAT TINATION STATUT Q
22/01/2025 Agent_009 TEST/MT /3 CIFM_00_2025_S41 06/09/2025 CIFM_00_2026_S11 09/02/2026 Acceptée
Afficher 10 éléments récddent n Suivant
Télécharger : [

L'onglet TRANSFERT permet de suivre 'lavancement
de votre demande et d’en connaitre le statut. Ici, elle a
été acceptée.

V.3.3 - Section : Tuteur

Pour compléter la section Tuteur du dossier, sélectionnez le tuteur COFREND nominé

qui atteste de U'expérience industrielle du candidat, puis verrouillez la section

COFREND >>TEST<< DOSSIERS CANDIDATS RATTACHEMENTS TRANSFERTS !
EXAMENS > DOSSIERS >  CANDIDATCITEST
# ) ACCUEL
Section Tuteur COFREND verrouilise
e SaamEns
CandidatC1 TEST VT 2 -
la | SOCIETES -

&) DOCUMENTS

Informations générales
Tuteur COFREND
Session d'sxamen TUTEUR TEST
teur COFREND > ®Tute

Formations END

Expérience industrisile

Acuité visuelle

Engagement agent

Engagement emplayeur

L % % B 3% KB B BB

Devis / Commande

INSCRIPTION EN LIGNE
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V.3.4 - Section : Formation END

Sila de Vonglet CANDIDATS a été renseignée en amont, il
vous suffira de sélectionner, parmi les formations enregistrées, celles qui
correspondent au dossier. Dans le cas contraire, vous avez toujours la possibilité de
renseigner les formations de 'agent ©' en cliquant sur Uicone ceil.

I
I
I

N’oubliez pas non plus de cocher la c,lase « Attestation a fournir plus tard » pour toute
formation sélectionnée dont Uattestation de formation n’est pas encore disponible.
Cette action permet au CEA d’étre ir}ormé lorsque vous ajouterez 'attestation

Engagement agent

Engagement employeur

- 1
ultérieurement. 1
(]
I
]
1
Section Formations END verrouillee '
I
(]
Ve Pe ' - i i
complétée . Création le 15/08/2025 14:29:59 par Delsoc] TEST
) p, e Modification le 16/08/2025 09:48:35 par Delsoc1 TEST A
et verrouillée 1
I ol
Des onglets restent @ compléter et/ou a verrouiller I3
]
& informations généerales !
Fo,mations END
8 session dexamen rmations en Ultrasons / par FormateurTest / du 03/10/2023 au 06/11/2023 -
B Tuteur COFREND @ Formations END de CandidatCl1 TEST
8 rormation scolaire
Messagerie
8 Formations END 2> 9
Nouveau message n
al’ Acuité visuelle
4
4
4

Expérience industrielle

INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE &)
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V.3.5 - Section : Acuité visuelle

L’acuité visuelle, si elle a été ajoutée en amont dans Ponglet CANDIDATS, apparaitra
directement dans cette . Sielle n’a pas été renseignée au préalable, vous devrez cliquer
sur l’'icone en forme d’ceil pour accéder a 'onglet CANDIDATS ety ajouter le fichier.

Pour revenir au dossier apres cette opération, vous pouvez utiliser le bouton de navigation prévu
a cet effet.

EXAMEMNS = DOSSIERS = CANDIDATCI TEST
n Création le 15/08/202514:29:59 par Delsocl TEST
CandidatC1 TEST ET 2 Modification le 16/08/2025 09:4835 par Delsoc1 ] Retour
56%
Des onglets restent a compléter etfou a verrouiller
a
8 informations générales
Correction optique [E:J

8 Session d'examen

Attestation d'acuité visuelle (Vous pouvez télécharger le modéle ci-dessous. Une fois complété, vous
ﬂ Tuteur COFREND pouvez l'insérer en cliguant sur "modifier”)

Télécharger le modéle &
8 Formation scolaire Acuite_visuelle pdf V\
ﬂ Formations END Date de I'attestation d'acuité visuelle

03/07/2024

o' Acuité visuelle ? Modele d’acuité visuelle disponible

® Acuité visuelle de CandidatCl TEST
i Engagement agent
& Engagement employsur

Messagerie
& Expérience industrielle
Nouveau message n

Section Acuité visuelle verrouillée

Création le 15/08/2025 14:29:59 par Delsocl TEST

b}

CandidatC1 TEST ET 2 Modification le 16/08/2025 10:28:56 par Delsoc] TEST

\“ -

complétée et

Des onglets restent a compléter etjou a verrouiller [[:j
verrouillée
a Informations générales
Correction optique
@ Ssessiond'examen
Attestation d'acuité visuelle (Vous pouvez télécharger le déle ci-d 15. Une fois plété, vous
Tuteur COFREND pouvez I'insérer en cliquant sur "modifier”)
Télécharger le modéle &
Formation scolaire Acuité_visuelle pdf
Formations END Date de I'attestation d'acuité visuelle
03/07/2024
Acuité visuelle .
& Acuité visuelle de CandidatCl TEST
& Engagement agent
& Engagement employeur
Messagerie
4 Expérience industrielle
Nouveau message

INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE il
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V.3.6 - Section : Engagement agent

La dispose d’un modele de fichier a télécharger et a
compléter. Vous devez d’abord télécharger le fichier, le faire remplir par le candidat ou l'agent,
puis le téléverser dans la méme section. Une fois cette opération effectuée, vous pouvez cliquer
sur Uicone du cadenas pour verrouiller la section.

Cette section vous permet également d’accéder au fichier relatif a ’'accord de l’'agent sur le
traitement de ses données personnelles, de le consulter ou de le mettre a jour.

Création le 15/08/2025 14:29:59 par Delsocl TEST

Eale il T AT Modification le 16/08/202510:28:56 par Delsoc] TEST

Des onglets restent a compléter et/ou a verrouiller

a Informations générales
Code de déontologie candidat (Vous pouvez télécharger le di

éle ci-d 15. Une fois l&té,
vous pouvez l'insérer en cliquant sur "medifier”) [I:]
Télécharger le moaa 3

Modifier

Modele
disponible

Pas de fichier choisi

Consentement au traitement des données personnelles

® Consentement au traitement des données personnelles de CandidatCl TEST

& rFormations END
8 Acuité visuelle Messagerie
", -
# Engagementagent ? Nouveau message n
4 Engagement employeur
4 Expérience industrielle
i €ODE BE BEONTOLOGIE CANDIDAT
greorsRNn et —
| Droit ds |
sger comenp

*| section Engagement agent verrouillée

Jwam de passes examen
= Feurmir taun information nhasscaies 3 Nivaluatian ot comghituto du dacsiar

. Création le 15/08/2025 14:29:59 par Delsocl TEST
. CandilatGIIESTIET2 Modification le 16/08/2025 10:36:01 par Delsocl TEST ha
L4z
o
complétée -
et VeI’I’OUIllée restent a compléter etfou & verrouilier [Cj
& nformations générales
Code de déontologie candidat (Vous pouvez télécharger le & d is. Une fois plété,
. vous pouvez l'insérer en cliquant sur "modifier”)
ﬁ Session d'examen Télécharger le modéle &
Engagement_Agent.pdf
& Tuteur COFREND
Consentement au traitement des données personnelles
8 comicac it cos vigles, & ﬁ Formation scolaire
- coriia
AV @ Consentemnent au traitement des donn
— — ——— @ rormations END
\‘ 8 Acuité visuelle Messagerie
Duie & Engagement agent 2 Nouveau message n
& Engagement employeur
& Experience industrielle
@ wersion du 0%/04/2024
e document 5 ko propriété de Ia COFSEN: Il et réservé & usd
reproduction totale ou partiele & nterdite, s0u

INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE &y
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V.3.7 - Section : Engagement employeur

Cette , similaire a la précédente, dispose également d’'un modele a compléter.
Téléchargez ce modeéle, faites-le remplir par votre employeur, puis téléversez-le dans la
afin de passer a ’étape suivante.

. Création le 15/08/2025 14:29:59 par Delsoc] TEST
CandidatCl TEST ET 2 Modification le 16/08/2025 20:07:42 par Delsocl TEST
T8%
Des onglets restent a compléter et/ou a vemrouiller ﬁ
£
a Informations générales
Code de déontologie employeur [Vous pouvez télécharger le modéle ci-dessous. Une fois complété, vous
pouvez l'insérer en cliquant sur "modifier”) [[:_‘j
8 session d'examen Télécharger le modéle &
Pas de fichier choisi
& Tuteur COFREND e
R ] - Modifier
@ Formation scolaire MOdele d|Sp0n|b|.e
Messagerie
& rormations END g
Nouveau message n
8 Acuitévisuelle
a Engagement agent
# Engagement employeur 9
& Expérience industrielle
Section Engagement employeur verrouiliée
a Création le 15/08/2025 14:2%:59 par Delsocl TEST
CandidatCl TEST ET 2 Modification le 16/08/202519:5813 par Delsoc] TEST Aa}
o’
l6té —> 89%
com p etee et Des onglets restent a compléter etfou a verrouiller [C‘_']
verrouillée
s
Code de déontologie employeur (Vous pouvez télécharger le modéle ci-dessous. Une fois complété, vous
pouvez linsérer en cliquant sur "moedifier”)
8 session dexamen Télécharger le modéle &
Engagement_Employeur.pdf
& Tuteur cOFREND
& rormation scolaire
Messagerie
& rormations END g
Nouveau message n
8 Acuité visuelle
x a Engagement agent
[~ Engagement employeur ¥
& Expérnience industrielle

INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE k!
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(Section uniquement visible dans les dossiers de certification de niveaux 1, 2 & 3.)

Cliguez sur le bouton Modifier pour compléter le champ Jours et téléverser la version
complétée par 'agent du modele de fichier disponible dans la section.

. Création le 15/08/2025 14:29:53 par Delsocl TEST
CandidatClTESTIENZ Modification le 16/08/2025 21:24:33 par Delsocl TEST
Des onglets restent a8 compléter et/ou a verrouiller h
: £
a Informations générales
Jours
. =
@ sessiondexamen
8 Tuteur COFREND Attestation d'expérience industrielle (Vous pouvez télécharger le ci-d 1s. Une fois plété, vous
pouvez linsérer en cliquant sur "modifier”)
f rFormation scolaire Télécharger le modéle X
Pas de fichier choisi
@ rormations END
& Acuité visuelle
Messagerie
a Engagement agent
Nouveau message n
o' Engagement employeur
& Expérienceindustrielle ¥
A Création le 15/08/2025 14:29:59 par Delsocl TEST
CandidatC1 TEST ET 2 Mdification le 16/08/2025 2126:33 par Delsoc] TEST
89% -
Des onglets restent a compiléter et/ou a verrouiller
E4
& informations générales
4]
B session d'examen 10
& Tuteur COFREND Attestation d'expérience industrielle (Vous pouvez télécharger le 1. Une fois plété, vous
pouvez linsérer en cliquant sur "modifier”)
& rFormation scolaire Télécharger le modele &
Expérience_Industrielle pdf
@ rormationseND
8 Acuité visuelle
Messagerie
& Engagement agent
Nouveau message n
] Engagement employsur
o’ ndustrielle ¥

INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE [l



V.3.9 - Section : Activité Professionnelle

(Section uniquement visible dans les dossiers de renouvellement ou de recertification de
niveaux 1,2 & 3.)

Téléchargez le modele disponible dans la , faites-le compléter par l'agent puis
téléversez-le en cliquant sur le bouton Modifier. Une fois ajouté, vous pouvez verrouiller la
afin de la soumettre a validation.

Pour attester qu’il n’y a pas eu de rupture significative d’activité, cochez l'option prévue a cet
effet ; sinon, laissez-la décochée.

% P P P P P D

5

Informations générales
Session d'examen
Tuteur COFREND
Acuité visuelle
Engagement agent
Engagement employeur
Activité professionnelle

Devis / Commande

Création le 22/09/2025 092332 par Delsoc] TEST

Modification de dossier e P :
Modification le 25/09/2025 14:59718 par Brimal MARTIN

o
Document d'activité professionnelle Télécharger le modéle X & Expérience Professionnelle.pdf = 5

(3 Attestation de suivi d'activité sans rupture significative validée x

L5 L P PP P DPD

Informations générales
Session d'examen
Tuteur COFREND
Acuite visuelle
Engagement agent
Engagement employeur
Activité professionnelle

Devis / Commande

3>

=
86%

Des onglets restent a compléter et/ou a verrouiller !ig

Document d'activité professionnelle Télécharger le modéle &

Expérience_Professionnelle pdf i d

« Attestation de suivi d'activité sans rupture significative validée

Messagerie

Nouveau message n

INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE i
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V.3.10 - Section : Crédit de Points

La

Confédération Francaise pour les Essais Non Destructifs

apparait uniquement pour les dossiers de type Crédit de points,

tels que : renouvellement (niveau 1, 2 ou 3) et recertification de niveau 3 par crédit de points.

Accédez au Tutoriel Crédit de points destiné au DS ainsi qu’au guide destiné aux agents en cliquant ICI

Total partie a Total partie b Nombre de points requis
o o 100
Total de points renseignés Total de points validables. Points validés par I'examinateur
o o o
Tableau
@ parties récapitulatif
DESCRIPTION ~ POINTS JUSTIFICATIFS STATUT
No matching records found
Points renseignés sur |a période Maximum de points sur la période Minimum de points sur la période Points validés
] 100 75 o
Cliquez ici pour
ajouter une preuve
[} Partie B d’activité.
DESCRIPTION ~ POINTS JUSTIFICATIFS STATUT
No matching records found
@ Cacher |2 détail des points n
Points renseignés sur la période Maximum de points sur la période Minimum de points sur la période Points validés
o 25 o
Création/modification de tache
Activites Pt e minimum Ce tableau présente les critéres et
Sélectionnezicila barémes de points des différentes
période pendant activités de chaque partie.
laquelle vous avez
réalisé lactivité pour
laquelle vous
souhaitez téléverser
Période annuelle *
24/06/2024 - 23/06/2025
Activites * Points *
1. Activité d'END 25 —
Description
. / Activez la coche pour ajouter un document
Document e o . .
B Ajouter un nouvesu document justificatif. Vous pouvez également saisir une
B Réalisation des activités dEND.pdf % description Si nécessa i re

Cliquez ici pour sauvegarder les
informations saisies.

Lajout.

ILn’est possible de joindre qu’u
Une ligne correspond a une pépiod§ annuelle.
Sivous disposez de plusieurs/fi
merci de les fusionner en uy se

Tenter de les ajouter un A un ent@nera U
fichier précédent.

eul document par ligne.

er§ pour une méme période,
ichigr avant de procéder a

rasement du

INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE B&f3
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V.3.10.1 - Résultats de Uévaluation du crédit de points
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Apres évaluation des preuves d’activité par un examinateur, vous pouvez consulter Uissue de
cette évaluation.

Les points validés par "examinateur sont indiqués entre parenthéses.

l‘ Session d'examen Total partie a Total partie b Nombre de points requis
121 5 100
o Tuteur COFREND
l‘ Acuité visuelle Total de points renseignés Total de points validables Points validés par I'examinateur
126 100 80
!‘ Engagement agent
l‘ Engagement employeur
l‘ Crédit de points
@ Partie A
!‘ Activité professionnelle
DESCRIPTION A POINTS JUSTIFICATIFS STATUT
& Devis/Commande
1. Réalisation des activités d’END (2 points/jour) 66 points validés / 101 points renseignés
07/02/2024 - 06/02/2025 36 points validés / 51 points renseignés.
Activité d'END & Certificat_Hors_ ystéme.pdf Validé (1)
Activité d'END 25 & Certificat_Hors_Systeéme.pdf Validé (15)
Activité d'END 25 £ Certificat_Hors_Systéme.pdf Validé (20)
Points déclarés par le candidat Points validés par ’examinateur

Sivous survolez avec votre souris la « Validation partielle de ’examinateur », vous verrez
s’afficher les commentaires ajoutés par 'examinateur, expliquant la/ les raisons pour lesquelles
certains points déclarés n’ont pas été entierement validés.

Activita d'EMD

A AT O

07/02/2022 - D&/ TR

25 X Certificat_Hors_Systermne. pdf '\'ra"dl [20]

ndent pas aux M@ nents du

Activité dEND 25 . Certificat_Hors_Systerme.pdf Validé [Ifj)
S pages ou E'Ién.
PR (= N1 1 = & - Ao ligde P2
0702 2022 - D&/02/2023 10 points validés [ 25 points renseignés
Activité dEMD 25 & Certificat_Hors_Systeme.pdf Valide )
O7/02/200 - O&/02/2022 Justificatif refusé : absence de signature ou de *atiun officielle.

INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE &/
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V.3.11 - Section : Devis / Commande

< Téléchargement du devis

L’apparition de la est conditionnée au verrouillage des
et )

Une fois la section apparue, vous pouvez y accéder afin de renseigner les adresses de livraison
et de facturation, ce qui vous permettra d’obtenir le devis associé a votre dossier.

T
100% -
Le dossier peut étre envoyé pour validation [icéne avec la fiéche vers le haut)
£
& informations generales
i A
@ session d'examen Devis
. . . e Ve . . 'Cj
& Tuteur cOFREND Adresse de liviaison Cliquez ici pour télécharger et visualiser
a : dres=spancpale le devis de votre dossier. o
Formations END
?
@ cxpérience industrielle Adresse de facturation
Adresse de facturation
A Acuite visuelle
& Télécharger le devis [PDF
a Engagement agent Type de commande
a Engagement employeur
& Devis/Commande >
Résultats Messagerie
Decision / Carte Nouveau message n
Historique

Apres avoir consulté votre devis, vous devez compléter les champs Type de commande et Type
de paiement.

¢ Type de commande : Bon de commande unitaire, Bon de commande annuel ou Devis
signé.

e Type de paiement: (uniquement visible pour certains centres d’examen) : Carte
bancaire, Chéque ou Virement

INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE [t:!
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0,

% Type de commande
» Bonde commande unitaire & Devis Signé

Sivous optez pour ces deux types de commandes1, selon votre centre d’examen, vous pourrez
étre amené a choisir entre trois types de paiementz : carte bancaire, chéque ou virement.

Aprés avoir sélectionné votre type de paiementz, vous devrez saisir le numéros de votre
commande, puis téléverser le fichieracorrespondant (bon de commande) directement sur

GERICCO.
Seuls les fichiers au format PDF sont acceptés.

Devis

Adresse de livraison

Adresse de facturation

Adresse de facturation
Adresse principale Devis
Adresse de liraison
Type de commande

Bon de commande unitaire o

Adresse de facturation

Adresse de facturation

Type de paiement Adresse principale

Virement
9 Typede

Bon de commande unitaire

Carte bancaire

Chegue Type de paiement

Virement Virement
TaT e Tiehier Shom

Numéro *

20250130 0

Document * £y SOCIETETEST BON DE COMMANDE 2025 N°20250130.pdf *

> Bonde commande annuel
Sivous sélectionnez « Bon de commande annuel » , le systéme vous offrira la possibilité de
choisir parmi les bons préalablement ajoutés dans la
(voir lll.1). Vous pourrez uniquement sélectionner ceux qui sont encore valides a la date du jour.

Modification de dossier ‘

Devis

Adresse de livraison

Adresse principale

Adresse de facturation

Adresse principale

Type de paiement

Bon de commande annuel

Bon de commande *

‘ 20250324

Agent_009 TEST MT 2

-

[E4
Devis &

&
Adresse de livraison

=

Adresse principale

Adresse de facturation
Adresse principale

Type de paiement
Bon de commande annuel

Type de paiement
Bon de commande *

20250324

INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE )



COFREND

Confédération Francaise pour les Essais Non Destructifs

0,

% Type de paiement
(uniquement visible pour certains centres d’examen)

++» Carte bancaire
Si vous optez pour un paiement par carte bancaire, un bouton ou lien apparaitra, vous invitant a
procéder au paiement. Ce bouton vous redirigera vers une page ou vous pourrez finaliser la
transaction.

Devis =

Adresse de livraison

Adresse principale

Adresse de facturation Cliquezici pour procéder au
Adresse principale paiement'

i

Type de paiement

Carte bancaire

% Cheque

Si vous optez pour le reglement du devis par cheque, le systeme vous fournira l'adresse a
laquelle envoyer le cheque, celle de COFREND ou du CEA responsable de U'étude de la
recevabilité de votre dossier.

le

Devis =

Adresse de livraison

Adresse principale

Adresse de facturation

Adresse principale

& Talécharger le devis [FDF
Type de paiement

Cheéque

INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE )
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< Virement

Sivous choisissez de régler par virement bancaire, le systeme affichera l'IBAN de la COFREND
ou du centre d’examen a qui vous avez soumis votre dossier de candidature afin que vous
puissiezy effectuer le paiement.

Création le 28/01/2025 11:40:19 par Delsoc] TEST
Modification le 24/03/2025 151625 par Delsoc] TEST ﬁ

Agent_009 TEST MT 2

Dossier valide

Devis. =

Adresse de livraison

Adresse principale

Adresse de facturation

Adresse principale

& Télécharger le devis [POF
Type de paiement

Virement

Merci d'effectuer votre virement de 1500 £ vers le compte suivant :

INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE 4|



V.3.12 - Sections Complétées a 100% : Envoi du dossier pour

validation

Une fois que toutes les du dossier sont complétées et verrouillées, la barre de
progression atteindra 100 %. Cela déclenchera l'apparition d'un nouveau bouton d'interaction
qui vous permettra d'envoyer le dossier au CEA pour sa validation.

COFREND

Confédération Francaise pour les Essais Non Destructifs

DOSSIERS CANDIDATS

EXAMENS = DOSSIERS > AGENT_009 TEST

Informations générales
Session d'examen
Tuteur

Formation scolaire
Formation END
Expérience industriclle
Fonction actuelle END
Acuité visuelle

Engagement agent

ngagement employeu

RATTACHEMENTS

TRANSFERTS Delsoc] TEST ’
Création le 13/03/2025 1416:46 par Delsocl TEST
Agent 0UIMESTIMIES Modification le 13/03/2025 143247 par Delsoc TEST
Le dossier peut etre envoye pour validation (icane aves la fieche vers le haut) -
Code de déontologie candidat [Vous pouvez télécharger le modéle ci-dessous. Une fois complété, vous pouvez linsérer en cliquant sur "modifier”) Télécharger le modéle & r
Engagement_Employeur.pdf

Envoyer le dossier pour validation
Messagerie

Nouveau message

>

Le dossier a été envoyé au CEA sélectionné lors de la sélection de la session d'examen pour traitement. Il
sera traité, et vous serez informé de son évolution par email.

EXAMENS > DOSSIERS >

CANDIDATC] TEST

[Dossier envoyé pour validation, vous serez prévenu par email

Informations générales
Session d'examen
Miveau 3 responsable
Procédure de gestion
Formation scolaire
Formations hors END

Formations END

Certifications hors systéme

Création le 13,/10/2024 02:33:36 par Delsocl TEST

CandidatC1 TEST PT 2 Modification le 13/10/2024 08:38:03 par Delsocl TEST

K]
- 0=

Dossier envoyé pour validation

Code de déontologie employeur (Vous pouvez télécharger le nj ez

l'insérer en cliquant sur “modifier®) Télécharger le format
PDF du dossier en
cliquant sur ce bouton

e

Télécharger le modéle &

ethics_code_employer_fr.pdf

Messagerie

Nouveau message

Variantes du bouton :

Envoyer le dossier pour validation Télécharger le dossier au format PDF

INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE i)



Vous avez également la possibilité de suivre U'état du dossier dans le menu EXAMENS /

COFREND

Confédération Francaise pour les Essais Non Destructifs

COFREND DOSSIERS ~ CANDIDATS  RATTACHEMENTS  TRANSFERTS Dl TEeT ’
Te==DUSSIES
SOCIETE
P CENTRE TYPE DE SECTEUR/SOUS
CANDIDAT SOCIETE PRINCIPALE =
" ) Y
ADHERENTE D'EXAMEN DOSSIER SECTEUR D'ACTIVITE
EXAMENS
. Renouvellement -
CandidatCI B . P t:
4 ZEnoieE SOCIETETESTI CCPM-S_00 par crédit de points o
TEST - métalliques/Sidérurgie
[uniguement 9712)
. Renouvellement .
CandidatC2 - . . B : Produits
DOCUMENTS + TesT SOCIETETEST] CCPM-5_10 par .refﬂlt fje 2? Hls métalliques/sidérurgie
[uniguement 9712)

V.3.13 - Messagerie intégrée

Une fonction de messagerie en temps réel est intégrée a chaque section du dossier, permettant
une communication rapide entre le Centre d’Examen Agréé et vous, en cas de question ou de
probléme lors de l'étude de la recevabilité du dossier.

Messagerie
F
l Bonjou estation de suivi d vite ajoutée n'a pas eté complétée
1 Veuillez verifier et téléverser la bonne version . Merc
Bonjour
S2025 14333
Je suis désolé pour cette erreur. Je m'en ocoupe bout de suite.
042005143250
Clest fait !
0042025 143406 -
Nouveau message n

INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE [k
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V.4 - Recevabilité du dossier par le CEA

Un dossier jugé recevable par le CEA passe au statut « Complet ». Toutefois, il existe
trois statuts associés a un dossier complet :

e Complet avec réserve : ce statut s’applique lorsque la

n’a pas été complétée et/ou au moins une des
disposant de Uoption de validation avec réserve (

) a été validée avec réserve. (b

L & & &0 & &

nformations générales
Session d'examen
Tuteur COFREND
Formations END
Acuité visuelle
Engagement agent

Engagement employeur

Devis / Commande

3

¢ Complet, en attente de devis/commande : ce statut s’applique lorsque toutes
les sont validées, mais que la n’a pas
encore été validée.

ol
o
o
ol
o
ol
ol
ol
o
o

Informations générales
Session d'examen
Tuteur COFREND
Diplome

Formations END
Expérience industrielle
Acuité visuelle
Engagement agent
Engagement employeur

Devis / Commande

INSCRIPTION EN LIGNE : DELEGUE SOCIETE [t
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e Complet: le dossier passe a ce statut lorsque toutes les sont validées ‘
A

] Informations générales 2

1]

el Session d'examen

ol Tuteur COFREND

ol Formations END

ol Acuité visuelle

ol Engagement agent

ol Engagement employeur

sl Devis/ Commande

V.5 - Dossier non recevable par le CEA

Si le dossier est jugé non recevable par le centre d’examen, que ce soit parce qu’il est
incomplet ou pour toute autre raison, vous en serez informé. La ou les sections concernées
seront alors débloquées afin que vous puissiez effectuer les corrections ou ajouter les
compléments nécessaires, puis renvoyer le dossier pour une nouvelle vérification.

V.6 - Candidat Absent

Chemin d’acces : MENU EXAMENS / ONGLET CANDIDATS/ SECTION Candidat/Agent

Lorsqu’un candidat est absent, il doit étre repositionné sur une nouvelle
session d’examen. Pour cela, il convient de dupliquer le dossier initial en
cliguant sur le bouton de duplication du dossier. Les données du dossier
initial, pour lequel le candidat était absent a 'examen, seront reprises.
Vous devrez alors parcourir les différentes et les verrouiller,
sélectionner une nouvelle session d’examen dans la

et soumettre a nouveau le dossier.
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